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ПАМ’ЯТКА

Гарячі клавіші Excel

Shift + F11
Створити  

новий аркуш

Ctrl + Tab
Переміщатися 

між відкритими 
книгами

Ctrl + Shift + ;
Вставити  

поточний час

Ctrl + H
Замінити 

слово

Alt + Shift + 
Згрупувати  

виділені рядки/
стовпчики

Ctrl + Space
Виділити  
стовпчик  
на аркуші  
повністю

Ctrl + S
Зберегти  

поточну книгу

Ctrl + ;
Вставити  

поточну дату

Ctrl + F
Знайти слово

Ctrl + Z
Скасувати  

останню дію

Alt + Enter
Перейти 

на новий рядок 
у чарунці

Shift + Space
Виділити 

рядок на аркуші  
повністю


